[bookmark: _GoBack]О создании единой закупочной комиссии


В целях осуществления закупочной деятельности учреждения в соответствии с нормами и требованиями действующего законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг, –
 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать Единую постоянно действующую закупочную комиссию для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района (далее – комиссия по закупкам) в составе согласно приложению 1 к настоящему приказу.  
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2. Установить следующее:

2.1.  Замена  членов  комиссии по закупкам происходит в случаях, предусмотренных положением о комиссии по закупкам, а также по решению директора МАУ «МФЦ» Морозовского района, путем внесения изменений в настоящий приказ.

2.2. Комиссия по закупкам   действует    на   основании настоящего приказа и положения о комиссии по закупкам.

2.3. Полномочия комиссии по закупкам носят бессрочный характер вплоть до отмены настоящего приказа.

3. Утвердить положение  о Единой постоянно действующей закупочной комиссии для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района согласно приложению 2 к настоящему приказу .

4. Признать утратившими силу с даты подписания настоящего приказа:

4.1. Приказ от 31.05.2021 № 23 «О создании единой закупочной комиссии».
4.2. Приказ от 31.05.2021 № 24 «О создании приемочной комиссии».
4.3. Приказ от 28.07.2021 № 31 «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании единой закупочной комиссии».
4.4. Приказ от 28.07.2021 № 32 «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании приемочной комиссии».
4.5. Приказ от 16.09.2021 № 46б «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании единой закупочной комиссии».
4.6. Приказ от 16.09.2021 № 46в «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании приемочной комиссии».
4.7. Приказ от 11.11.2021 № 48а «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании единой закупочной комиссии».
4.8. Приказ от 11.11.2021 № 48б «О внесении изменений в приказ МАУ «МФЦ» Морозовского района от 31.05.2021 № 23 «О создании приемочной комиссии».

5.     Главному бухгалтеру ознакомить ответственных сотрудников с настоящим приказом под роспись в течение 2 рабочих дней.

6.     Настоящий приказ вступает в силу с даты подписания. 

7.     Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.




Директор                                                                                                          Ю.А. Сомова


















Приложение 1
к приказу от 23.08.2022 № 30




Состав 
Единой постоянно действующей закупочной комиссии
 для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района  



Председатель комиссии – Сомова Юлия Анатольевна, директор.


Заместитель председателя комиссии - Осадченко Елена Васильевна, заместитель директора.



Члены комиссии:


	Жилинская Юлия Александровна

	-
	главный бухгалтер;


	Омеля Анна Викторовна

	-
	начальник службы;


	Хрипунов Михаил Александрович
	-
	начальник отдела.





Секретарь комиссии (без права совещательного голоса) – Шаповалова Марина Ивановна, ведущий специалист отдела обеспечения информационно-коммуникационных систем, защиты информации и обработки документов.

















Приложение 2
к приказу от 23.08.2022 № 30


УТВЕРЖДАЮ
Директор МАУ «МФЦ» 
Морозовского района
____________ ___________
«_____» _________20___г.
	мп


Положение 
о Единой постоянно действующей закупочной комиссии 
для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района  


1. Настоящее положение о Единой постоянно действующей закупочной комиссии для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Закон N 223-ФЗ), положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Морозовского района (далее – Положение о закупках), в том числе в соответствии с иными нормами и требованиями действующего законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг, а также утвержденными нормативными правовыми актами Администрации Морозовского района и внутренними актами учреждения.
Настоящее Положение регламентирует основания и порядок деятельности комиссии, создаваемой для закупки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района (далее – Заказчик).
2. Единая постоянно действующая закупочная комиссия (далее – комиссия по закупкам) является коллегиальным органом, уполномоченным на выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) по итогам проведения конкурентной закупки в целях заключения с ним договора и приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги для удовлетворения потребностей Заказчика. Комиссия по закупкам в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом N 223-ФЗ, иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, Положением о закупках Заказчика, настоящим Положением и иными внутренними актами Заказчика.
3. Заказчик вправе создать единую комиссию по закупкам для осуществления всех видов конкурентных закупок.
4. В случае закупки уникального, технологически сложного или обладающего иной спецификой товара (работы, услуги) может создаваться специальная комиссия по осуществлению конкретной закупки.
5. Состав комиссии по закупкам и его изменение утверждается приказом руководителя Заказчика.
В приказе о создании комиссии по закупкам должны содержаться в том числе следующие сведения:
- вид комиссии по закупкам (единая комиссия или комиссия для осуществления определенной конкурентной закупки);
- персональный состав комиссии по закупкам и полномочия (Ф.И.О., должность или указание на экспертные знания, обязанности в рамках деятельности комиссии);
- порядок замены членов комиссии по закупкам (в случаях, предусмотренных настоящим Положением);
- срок полномочий комиссии по закупками либо указание на бессрочный характер ее деятельности.
	6. Замена члена комиссии по закупкам обязательна, если выявлено его несоответствие хотя бы одному из требований к членам комиссии, предусмотренных настоящим Положением. Ротация членов комиссии по закупкам осуществляется в случае необходимости по решению руководителя Заказчика.
7. В состав комиссии по закупкам входят председатель, заместитель председателя, члены комиссии и секретарь (без права совещательного голоса). Состав комиссии по закупкам - не менее пяти человек с правом совещательного голоса. Общее количество членов комиссии по закупкам с правом голоса не может быть четным.
8. В состав комиссии по закупкам включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, которые обладают специальными знаниями, относящимися к предмету закупки.
Решение о привлечении к работе комиссии экспертов, не являющихся сотрудниками Заказчика, решается заранее либо в ходе проведения конкурентной закупки выносится на обсуждение председателем комиссии по закупкам.
[bookmark: p0]9. Членами комиссии по закупкам не могут быть следующие физические лица:      
- лица, имеющие личную заинтересованность в результатах определения поставщика (исполнителя, подрядчика) при осуществлении конкурентной закупки. К ним относятся, в частности, физические лица, подавшие заявки на участие в закупке, либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в закупке. Для целей настоящего Положения понятие "личная заинтересованность" используется в значении, указанном в Федеральном законе от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции";
-  участники (акционеры) организаций, подавших заявки на участие в закупке, члены их органов управления, кредиторы участников закупки.
10. Член комиссии по закупкам, обнаруживший возникновение обстоятельств, указанных в п. 9 настоящего Положения, должен незамедлительно уведомить об этом председателя комиссии по закупкам (в случае его отсутствия - заместителя председателя), который в таком случае обязан донести до руководителя Заказчика информацию о необходимости замены члена комиссии по закупкам.
	Если в составе комиссии по закупкам выявлены лица, указанные в п. 9 настоящего Положения, данная информация незамедлительно доводится до руководителя Заказчика. Членов комиссии по закупкам, которые не соответствуют требованиям, приведенным в п. 9 настоящего Положения, заменяют лицами, соответствующими таким требованиям.
11. Функциями комиссии по закупкам являются:
- проведение предквалификационного отбора в случаях, когда это предусмотрено Положением о закупках Заказчика;
- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке;
- принятие решения о допуске либо отклонении заявок участников закупок;
- определение победителя закупок;
- приемка поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги;
- формирование протоколов по результатам проведенных конкурентных закупок.
11.1. В ходе приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги комиссия по закупкам осуществляет следующее:
- приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных  услуг (результатов), а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее – отдельный этап исполнения договора), предусмотренных договором;
- подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результата выполненных работ, оказанных услуг (путем физического осмотра и сопоставления документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг Заказчику, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) количеству, указанному в договоре);
- установление соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг условиям и требованиям заключенного договора (путем проведения физического осмотра и анализа документов, подтверждающих факт (качество) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) качеству, ассортименту, срокам годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным договором);
- проведение анализа представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, накладных, документов изготовителя, инструкций по применению товара, паспорта на товар, сертификатов соответствия, доверенностей, промежуточных и итоговых актов о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства Российской Федерации и заключенного договора;
- проведение экспертизы результатов, предусмотренных договором качества поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг на предмет их соответствия условиям договора и предусмотренной им нормативной и технической документации своими силами или с привлечением экспертов, экспертных организаций на основании договоров, заключенных в соответствии Законом N 223-ФЗ;
- обязательное привлечение экспертов, экспертных организаций к проведению экспертизы поставленного товара, выполненной работы,  оказанной услуги  в случае установления таких требований Законом N 223-ФЗ;
- при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы, а также получает разъяснения по предоставленным документам и материалам;
- выносит заключение или формирует и подписывает отчет по результатам проведенной проверки товаров, выполненных работ, оказанных услуг для нужд Заказчика по форме согласно приложению к настоящему Положению.
11.1.1.  Решения комиссии по закупкам о приемке поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги оформляются отчетом (или заключением), который подписывается всеми членами комиссии по закупкам, участвующими в приемке и согласными с соответствующими решениями комиссии по закупкам, размещается Заказчиком в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – ЕИС) в установленном порядке.
Если член комиссии по закупкам имеет особое мнение, оно оформляется приложением к отчету (или к заключению) решения комиссии по закупкам за подписью этого члена комиссии.
11.1.2. Отчет (или заключение) комиссии по закупкам по проведению приемки товаров (работ, услуг) по договору должен содержать:
- дату и место проведения приемки товаров (работ, услуг) по договору;
- наименование и номер договора, на основании которого поставляются товары, выполняются работы, исполняются услуги;
- список членов комиссии по закупкам, присутствующих на заседании;
- номер и дату экспертизы, наименование объекта экспертизы, выводы экспертизы в случае, если в приемке товаров (работ, услуг) участвовал независимый эксперт (независимая экспертная организация);
- решение о возможности или о невозможности приемки товаров (работ, услуг);
- перечень замечаний, которые были выявлены по итогам приемки товаров (работ, услуг), и перечень рекомендаций и предложений по их реализации;
- результаты голосования по итогам приемки товаров (работ, услуг).
11.1.3. Если по итогам приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг будет принято решение о невозможности осуществления приемки таких товаров (работ, услуг), то отчет (или заключение) комиссии по закупкам составляется не менее чем в двух экземплярах и незамедлительно передается (направляется) Заказчику и поставщику (подрядчику, исполнителю) для организации претензионной работы по неисполнению (ненадлежащему исполнению) договорных обязательств.
11.2. В соответствии с Положением о закупках Заказчика на комиссию по закупкам могут быть возложены иные функции, необходимые для проведения процедур конкурентных закупок.
12. Члены комиссии по закупкам имеют право:
- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение комиссии по закупкам документами и материалами;
- выступать по вопросам повестки дня на заседании комиссии по закупкам и проверять правильность оформления протоколов, в том числе правильность отражения в протоколе содержания выступлений;
- обращаться к председателю комиссии по закупкам с предложениями, касающимися организации работы комиссии.
13. Члены комиссии по закупкам обязаны:
- соблюдать законодательство Российской Федерации;
- лично присутствовать на заседаниях комиссии по закупкам;
- принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;
- обеспечивать соблюдение прав и законных интересов Заказчика, участников закупки и иных лиц, привлекаемых к работе комиссии;
- обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников и иных документах, в соответствии с законодательством РФ;
- принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и незамедлительно сообщать Заказчику о фактах, препятствующих участию в работе комиссии по закупкам.
[bookmark: Par49]14. Порядок действий комиссии по закупкам и составление документов в рамках конкретной процедуры закупки определяются в зависимости от способа, формы и предмета закупки в соответствии с Положением о закупак Заказчика, положениями документации и извещения о закупке.
15. Члены комиссии по закупкам должны быть уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания не позднее чем за один рабочий день.
16. Комиссию по закупкам возглавляет председатель комиссии по закупкам. В период его отсутствия его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии по закупкам.
Председатель комиссии по закупкам выполняет следующие функции
- осуществляет общее руководство работой комиссии по закупкам;
- объявляет заседание комиссии по закупкам правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума;
- ведет заседание комиссии по закупкам;
- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
- выносит на голосование проекты принимаемых решений, а также предложения членов комиссии по закупкам;
- подводит итоги голосования;
- выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе комиссии по закупкам экспертов (при выявлении специфики предмета закупки и (или) требований к ее участникам, которая требует специальных знаний при рассмотрении заявок и выборе победителя закупки, приемке поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг);
- осуществляет иные действия, необходимые для выполнения комиссией по закупкам своих функций.
17. Секретарь комиссии по закупкам выполняет следующие функции:
- осуществляет подготовку заседаний комиссии по закупкам, в том числе сбор и оформление необходимых сведений;
- информирует членов комиссии по закупкам по всем вопросам, относящимся к их функциям;
- извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии по закупкам, о времени, месте проведения заседания в соответствии с п.15 настоящего Положения;
- обеспечивает членов комиссии по закупкам необходимыми материалами;
- оформляет протоколы, составляемые в ходе организации и работы комиссии по закупкам;
[bookmark: Par68]- осуществляет иные действия организационно-технического характера.
18. Комиссия по закупкам правомочна принимать решения, если на ее заседании присутствует не менее половины членов комиссии по закупкам.
19. Принятие решения членами комиссии по закупкам путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими полномочий иным лицам (в том числе на основании доверенности) не допускается.
20. Решение комиссии по закупкам принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии по закупкам при наличии кворума, установленного п.18 настоящего Положения. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии по закупкам, а в его отсутствие - заместителя председателя.
При голосовании вопросов, рассматриваемых на заседаниях комиссии по закупкам в отношении конкретных процедур закупок, возможно принятие членами комиссии по закупкам исключительно двух видов решений: «За» и «Против».
21. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами комиссии по закупкам, присутствовавшими на заседании, и размещается Заказчиком в ЕИС в установленном порядке.
22. Действия (бездействие) комиссии по закупкам могут быть обжалованы в порядке, определенном законодательством Российской Федерации. В случае такого обжалования комиссия по закупкам обязана:
- предоставить по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;
- приостановить проведение отдельных процедур закупки до рассмотрения жалобы по существу, если получено соответствующее предписание от уполномоченного органа.











































Приложение 
к положению от 31.05.2021


ЗАКЛЮЧЕНИЕ № ___
единой постоянно действующей закупочной комиссии для  нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района по договору о приемке поставленных товаров ( выполненных работ, оказанных услуг) 

(место проведения )                                                                                                                                                            (дата)

Единая постоянно действующая закупочная комиссия для нужд МАУ «МФЦ» Морозовского района, действующая на основании приказа от __________ № _______  установила следующее:
                                         
 1. Поставщиком (подрядчиком, исполнителем) ___________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                            (указывается наименование)
поставлен товар (выполнены работы, оказаны услуги) на условиях договора от ____________ № _____________ (далее - договор) в приведенных ниже объемах:
	N п/п 
	Наименование товара 
(работы, услуги)
	Единицы измерения 
	Количество в единицах измерения 
	Цена за единицу измерения, руб. (включая НДС)
(если облагается НДС)
	Стоимость, руб.
(включая НДС)
(если облагается
НДС)

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


2. ________________________________________________________________________________________________________
(номер, дата экспертизы, наименование объекта экспертизы, выводы экспертизы в случае, если в приемке товаров (работ, услуг) участвовал независимый эксперт (независимая экспертная организация)).
3. (2.) Объем поставленного товара (выполненной работы, оказанной услуг) и их качество соответствуют (не соответствуют) техническому заданию (спецификации) и условиям договора.
4. (3.) Обязательства поставщика (подрядчика, исполнителя) по договору от ___________ № __________ выполнены (не выполнены) в надлежащий срок и в полном объеме (в соответствии с заявкой).
В случае составления отрицательного заключения:
В процессе приемки выявлены следующие нарушения условий договора:
________________________________________________________________________ (указываются выявленные нарушения).
1) Установить срок устранения нарушений – (указывается срок и /или дата). При этом поставщик (подрядчик, исполнитель) должен официальным уведомлением (письмом) сообщить Заказчику об устранении нарушений.
2) Выявленные нарушения признаны приемочной комиссией существенными по следующим причинам ______________________________________________________________________ (указываются критерии существенности).
5. (4.) Заключение приемочной комиссии: принять поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги) и направить настоящее заключение для составления акта.
В случае составления отрицательного заключения:
Заключение приемочной комиссии: признать выявленные замечания (недостатки) существенными нарушениями поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий договора и направить настоящее заключение для подготовки мотивированного отказа от подписания документов приемки товаров (работ, услуг).

Подписи членов комиссии:

Председатель                                   _____________                     _____________  
                                                                                     (ФИО)                                                (подпись)

Заместитель председателя              _____________                     _____________  
                                                                                     (ФИО)                                                (подпись)
 
_____________                   _____________  
      (ФИО)                                                (подпись)

_____________                   _____________
      (ФИО)                                                (подпись)

_____________                   _____________
      (ФИО)                                                (подпись)

Подпись секретаря комиссии:        _____________                      _____________  
                                                                                      (ФИО)                                                (подпись)
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